Cirkulane 57, 2282 Cirkulane Spletna stran: www.cirkulane-zavre.si

Telefon: 02/761-0041 e posta: osnovna.sola@cirkulane-zavre.si
Tel/fax: 02/795 2240

Sola na podlagi 31a. ¢lena Zakona o osnovni $oli (Uradni list RS, $t. 81/06 - uradno
precisceno besedilo, 102/07, 107/10, 87/11, 40/12 - ZUJF, 63/13, 46/16 - ZOFVI-K,
49/16 - popr.) doloci

HISNI RED OS CIRKULANE-ZAVRGC,
lokacija Zavr¢

Osnovna Sola Cirkulane- Zavr¢ dolo¢a s hiSnim redom vprasSanja, pomembna za
nemoteno Zivljenje in delo v Solj, in sicer:

1. SPLOSNE DOLOCBE

1.1 Ucenci in delavci Sole ter zunanji obiskovalci so dolZni prispevati
k:

- uresnicevanju ciljev in programov Sole,

- varnosti udeleZencev vzgojno-izobraZevalnega procesa,

- urejenosti, Cistoci, disciplini in prijetnem pocutju na Soli,

- preprecCevanju skode.

Dolocila hiSnega reda veljajo in jih morajo spoStovati vsi zaposleni, ucenci in drugi
udeleZenci vzgoje in izobraZevanja.

1.2 Dolocila hiSnega reda, ki se nanaSajo na vedenje ucencev,
upostevanje navodil uciteljev in spremljevalcev ipd., veljajo tudi pri:

- programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr.
Sportni, kulturni, tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola v naravi, Zivljenje v
naravi ipd.,

- na prireditvah in predstavah, ki se jih u€enci udeleZujejo v organizaciji Sole ter

- pri koriS¢enju Solskega avtobusa.

1.3 Odgovornost Sole
V Solskem prostoru velja za ¢as, ko poteka ucno-vzgojni proces in druge organizirane
dejavnosti.

1.4 Uporaba hiSnega reda

Velja za celoten Solski prostor, povrsine in zgradbe.

Ce so v zgradbi, ki jo uporablja $ola, tudi drugi uporabniki, sprejmejo hi$ni red vsi
uporabniki soglasno.
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2. OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI
PROSTOR

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrSine, ki jih je ustanovitelj dal Soli v
upravljanje ali pa samo v uporabo, ki jih Sola vzdrZuje in za njih skrbi kot dober
gospodar.

2.1 Obmocje Solskega prostora
V obmocje Sole sodi Solski prostor, ki ga Sola nadzoruje, in sicer:
e objekt/i Osnovne Sole Cirkulane-Zavr¢ in vrtcu pripadajoCe funkcionalno
zemljisce,
e Sportna dvorana, pripadajoce funkcionalno zemljisce.

2.2 Funkcionalno zemljisce Sole

Je obmocje, namenjeno uc¢encem za uporabo v ¢asu pouka, med odmorom in drugih
organiziranih oblikah vzgojno-izobraZevalnega dela.

Pod pripadajoce funkcionalno zemljiSce se Steje:

Solsko dvoriSce,

Sportno igrisce,

ograjene povrsSine,

povrsine ob zgradbah, ki jih Sola uporablja za vzgojno-izobraZevalno delo in
varen prihod v Solo.

3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Poslovni cas Sole
Sola posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeljek, torek, sredo, ¢etrtek in petek, in sicer:

jutranje varstvo 6.30 do 8.00
redni pouk 8.15 do 14.15
podaljsano bivanje 12.00do 16.10
popoldanske dejavnosti 15.30 do 21.30

Poslovni ¢as ob sobotah je dolocen s Solskim koledarjem.

Ravnatelj lahko v izjemnih okoliS¢inah (primer viSje sile, prireditve ...) odredi, da Sola
zacCasno posluje tudi v soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na drug z zakonom dolocen
dela prost dan.

3.2 Uradne ure
Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se praviloma
dolocijo v okviru poslovnega casa Sole.

Sola ima uradne ure v dopoldanskem casu.
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Prejsnji odstavek ne velja za ravnatelja Sole. Ravnatelj sprejme stranke po predhodni
najavi, brez najave pa v nujnih primerih in za poslovanje Sole pomembnih zadevah.
Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci dolocen ¢as za sodelovanje s
starsi, in sicer:

- skupne in individualne govorilne ure,

- roditeljske sestanke in

- druge oblike dela s starsi, kar je doloceno z letnim delovnim nacrtom Sole.

Urnik uradnih ur ne velja za ravnatelja Sole. Ravnatelj sprejme stranke po predhodni
najavi, brez najave pa v nujnih primerih in za poslovanje Sole pomembnih zadevah.

3.3 Objava uradnih ur

Uradne ure morajo biti objavljene v publikaciji in na spletni strani ter na vratih
poslovnega prostora.V ¢asu pouka prostih dni Sole se poslovni €as in uradne ure
dolocijo glede na organizacijo dela in organizacijo letnih dopustov.

V ¢asu pouka je Sola vsak dan odprta od 6.30 do 16. 10 uro.
Delovni ¢as delavcev Sole se za vsako Solsko leto dolo¢i z Letnim delovnim naértom Sole.
Uradne ure tajniStva Sole so vsak dan od 8.00 do 10.00 in od 12.30 do 14.00.

4. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

4.1 Solski prostor se uporablja
a) Za izvajanje:
e vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti u¢encev Sole,
e drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na
podlagi sklenjene pogodbe,
e dejavnosti, ki jih s sklepom dolo¢i ustanovitelj,
e oddajanjem prostorov v najem (trzna dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem.

b) Delovanje politi¢nih strank
v Solskem prostoru ni dovoljeno.

4.2 Dostop v Solske prostore
Glavni vhod v $olo je namenjen vstopu v Solo ucencem od 1. do 9. razreda, njihovim

starSem, zaposlenim, drugim uporabnikom in obiskovalcem.
Vhod je odprt od 6. 00 do 16. 10 ure.

a) Prihajanje ucencev in izvajalcev programov v solo
Ucenci morajo priti v Solo pravocasno in najmanj 10 minut pred doloenim ¢asom za
pricetek pouka oz. programa.
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Starsi, ki spremljajo otroke v Solo in iz Sole, se od njih poslovijo oziroma jih pocakajo v
garderobi v pritli¢ju.

Starsi, ki pridejo po svojega otroka, ga pocakajo v garderobi.

Med poukom in odmori so odhodi u¢encev iz Sole prepovedani. Dovoljeni so izjemoma
ob soglasju starsSev in strokovnih delavcev Sole.

V popoldanskem casu je vstop v Solo dovoljen za udeleZence interesnih dejavnosti,
prireditev, govorilnih ur, roditeljskih sestankov, tekmovanj in drugih dejavnostih v
soglasju z vodstvom 3ole.

Na Solski avtobus in kombi u€enci pocakajo v podaljSanem bivanju ali v zato doloceni
ucilnici ali prostoru, ali pa gredo takoj po kon¢anem pouku domov. Na avtobus in kombi
vstopajo, ko le-ta stojita.

S kolesi z motorjem v Solo vozijo ucenci, ki imajo opravljen izpit iz CPP. Ne vozijo se po
Solskem dvorisScu in igriscu.

Za krajo in poSkodbe koles Sola ne odgovarija.

b) Odpiranje ucilnic

Ko v ucilnicah ni pouka, so zaklenjene. Za odklepanje in zaklepanje so odgovorni ucitelji,
ki poucujejo v ucilnicah.

Ucenci lahko odidejo v ucilnico najhitreje 10 minut pred poukom oziroma drugih
dejavnostih ucencev. Do takrat ucenci pocakajo v zato predvideni ucilnici .

c) Solska prehrana

Cas, nadin in pravila ravnanja v ¢asu zajtrka, malice in kosil dolo¢i $ola v letnem
delovnem nacrtu in s pravili ravnanja in obnasanja v jedilnici.

c1. Solska kuhinja

Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo kuhinjskemu osebju in vodji Solske
prehrane, ki izjemoma lahko dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem Sole, ki
skrbijo za vzdrZevanje opreme.

c2 Malica v jedilnici

Ucenci in ucitelji morajo upoStevati:
e urnik, ki ga Sola dolo¢i z letnim delovnim nac¢rtom in
e pravila ravnanja, obnasanja v jedilnici.

c3 Kosila

Ucenci in ucitelji morajo upoStevati:
e urnik, ki jih Sola doloci z letnim delovnim nac¢rtom,
e pravila prijavljanja in odjavljanja kosil ter
e pravila ravnanja, obnasanja v jedilnici.

Jedilnik za tekoc¢i mesec je objavljen na oglasni deski v jedilnici.
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¢) Prihajanje ucencev v Solo

Na poti v Solo in iz nje ucenci upostevajo pravila prometne varnosti in Nacrt varnih
Solskih poti. Ucence 1. razreda v Solo in iz nje obvezno spremljajo starSi oz. druga
oseba, ki so jo za to pooblastili starsi in o tem pisno obvestili Solo.

V Solo prihajajo u¢enci 10 minut pred zacetkom Solskih aktivnosti, razen ucencev, ki so
vkljuceni v jutranje varstvo in ucenci vozaci. Ob prihodu v Solo se ucenci v garderobi
preobujejo v copate in odlozZijo oblacila.

Ucenci, ki se v Solo pripeljejo s kolesom, morajo imeti opravljen kolesarski izpit in po
predpisih opremljeno kolo. U¢enci kolesa parkirajo na dolo¢enem mestu za kolesa. Sola
za kolesa ne prevzema odgovornosti.

Vstop v Solske prostore (tudi v garderobo) je z rolerji, skiroji ali kotalkami prepovedan.

d) Hranjenje garderobe

d1)Pravila o uporabi garderobnih omaric

Ucenci se ob vsakem prihodu v Solo in ob vsakem izhodu iz Solske stavbe
preobujejo v garderobi v Solske copate. Vsak ucenec dobi v uporabo garderobno
omarico.

Pravila uporabe garderobnih omaric

e Vsak ucenec dobi klju¢ svoje garderobne omarice, ki ga mora Cuvati in imeti v
¢asu Solskih dejavnosti pri sebi. Klju¢a ne sme zamenjati.

e Ob izgubi kljuca se Sola s starsi dogovori o povracilu Skode za izdelavo novega. Do
izdelave novega ostane omarica odprta.

e I[zdelava rezervnega kljuca za garderobno omarico v lastni reziji (starsi, ucenci) ni
dovoljena.

e Na koncu 3olskega leta vsi ucenci kljuée vrnejo. Ce jih ne vrnejo, plaéajo ceno
novega kljuca.

e Vsak ucCenec skrbi za svojo garderobno omarico.

e Zared v garderobi skrbijo vsi ucenci, dezurna ucenca in ucitelji.

e V omarico lahko ucenci dajejo samo cevlje, oblacila, copate, Sportno opremo,
torbo pa samo v primerih odhoda k zobozdravniku, razlicnih tekmovanj, dni
dejavnosti, pouka na prostem. V omarici ni dovoljeno puscati deznikov, zvezkov,
ucbenikov, Solskih potrebscin in hrane.

¢ Nazunanji ali notranji strani omaric ucenci niesar ne zapisujejo ali lepijo.

e Vprimeru namernega poSkodovanja garderobne omarice se Sola s starsi dogovori
o povracilu Skode za izdelavo nove ali popravilo stare garderobne omarice.

e Ucenci morajo upostevati vsa navodila glede uporabe garderobnih omaric, ki jih
poda ravnatel;.
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Ucenci morajo pred zimskimi pocitnicam ter ob koncu pouka ob koncu Solskega leta
izprazniti omarico in jo ocistiti. V izjemnih primerih lahko razrednik in ravnatelj
zahtevata pregled garderobne omarice.

Sola ne odgovarja za predmete, ki jih u¢enci prinasajo ali hranijo v $oli.

e) Odhajanje ucencev iz Sole

Po zadnji uri pouka oz. drugih dejavnostih ucenci zapustijo Solske prostore in odidejo
domov. ZadrZevanje v Solskih prostorih ali v garderobah po koncanem pouku ali drugih
vzgojno-izobraZevalnih dejavnostih ni dovoljeno.

ZadrZevanje v Soli po konfanem pouku je dovoljeno samo ucencem, vklju¢enim v
organizirano varstvo, uc¢encem vozaCem, obiskovalcem popoldanske uc¢ne pomodi,
obiskovalcem popoldanskih interesnih dejavnosti ali drugih, v Soli dogovorjenih
dejavnostih.
Po koncani zadnji Solski uri pouka in ob koncu drugih dejavnosti ucitelj pospremi ucence
v garderobo.

- Odhodi ucencev med poukom

Ucenci lahko zapustijo Solski prostor samo iz opravicenih razlogov, kot so:
e odhod k zdravniku na podlagi pisnega ali telefonskega obvestila,
e predhodno najavljeni Sportni treningi na podlagi obvestil,
e obiskovanje glasbene Sole zaradi nastopa na podlagi obvestil.

- Izjemni odhodi ucencev med poukom
Ucenec lahko izjemoma zapusti Solo v ¢asu pouka, ¢e za odhod pisno zaprosijo starsi.

V primeru, da ima ucenec v Soli zdravstvene teZave (vrocina, slabost, bruhanje ipd.) ali
se poskoduje, mora razrednik, ucitelj ali drugi strokovni delavec, ki ima ucenca pri
pouku, o stanju u€enca obvestiti razrednika, lahko pa tudi Solsko svetovalno delavko.
Strokovni delavec obvesti starSe, s katerimi se dogovori o ¢asu in na¢inu odhoda ucenca
domov.

Ucenci 1. razreda tudi v izjemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, ampak obvezno v
spremstvu starSev ali s strani starSev pooblaS¢ene osebe.

Izjemen odhod ucenca iz Sole se vpiSe v dnevnik v rubriki odsotnosti u¢encev. Ucitelj
vpiSe vzrok odhoda ucenca iz Sole in dogovor s starsi o tem, kdaj in kako u€enec odide iz
Sole.

f) Vstop v Solo v popoldanskem casu - interesne dejavnosti
V popoldanskem casu odklepa vrata mentor interesne dejavnosti, h kateri je uCenec
namenjen.

Mentor interesne dejavnosti pospremi celo skupino ucencev tudi po koncani vadbi do
izhoda in poskrbi, da ucenci zapustijo Solsko stavbo. Enako velja za najemnike Solskih
prostorov.


http://www.cirkulane-zavrc.si/

Cirkulane 57, 2282 Cirkulane Spletna stran: www.cirkulane-zavre.si

Telefon: 02/761-0041 e posta: osnovna.sola@cirkulane-zavre.si
Tel/fax: 02/795 2240

Ucenci se preobujejo v Solske copate z nedrse¢im podplatom. Enako velja tudi za ucence
drugih osnovnih o], ki prihajajo v Solo k dopolnilnim dejavnostim.

g) Gibanje starsev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solski
zgradbi

Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solskih zgradbah v ¢asu pouka
je omejeno. V ucilnice lahko vstopajo starsi in obiskovalci samo z dovoljenjem ravnatelja
oziroma z vednostjo delavk/cev v tajnistvu Sole. Zaradi varnosti lahko ravnatelj gibanje
dodatno omeji s posebnim sklepom.

Najemniki uporabljajo s pogodbo dolocene prostore samo v dogovorjenem c¢asu.

4.3 Pouk

Utitelj je dolZan to¢no zaceti in koncati u¢no uro. Ce ucitelj zamudi ve¢ kot 10 minut, je
reditelj dolZzan sporoCiti njegovo odsotnost vodstvu Sole, ki bo organiziralo
nadomescanje.

Ucitelj na zacetku ure izpolni in uredi dokumentacijo dela oddelka, med drugim preveri
prisotnost u¢encev pri pouku.

Med poukom ucenci praviloma ne odhajajo iz ucilnice. V tem Casu so ucenci dolzni
upostevati dogovore o disciplini. Zaradi reSevanja vedenjske problematike lahko ucitelj
poslje ucenca, ki ima tezave, k svetovalni delavki ali ravnatelju Sole oziroma k
razredniku, Ce ni pri pouku.

Ucenci ob koncu ucne ure zapustijo ucilnico Sele, ko jim to dovoli ucitelj.

5. ORGANIZACIJA NADZORA

V Soli je organiziran nadzor, ki preprecuje moZnost poskodovanja zgradb in naprav ter
zagotavlja varnost osebam.

5.1 Organizacija nadzora na Solskem prostoru

Tehnic¢ni nadzor

e zaklepanje vhodnih vrat

e alarmni sistem
- je vkljuCen v Casu, ko ni nihce prisoten v Soli in se sproZi ob morebitnem
vstopu nepovabljenih oseb,
- ob sprozitvi vklopi zvoc¢ni signal ter telefonski klicizbrane osebe
varovanja.

e protipoZarni alarmni sistem
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- v primeru poZara ali ob drugem dogodku, ko pride do povisanja
temperature ali dima, protipoZarni sistem sproZi zvoCni alarm ter telefonski
klic na izbrano Stevilko osebe za varovanje.

e sistem za osvetlitev zunanjih povrSin - dvorisca Sole

Fizi¢ni nadzor
Razpored nadzora - deZurstva je usklajen z letnim delovnim nacrtom in razporedom, ki
ga pripravi ravnatel;.
Fizi¢ni nadzor izvajajo:
e strokovni delavci Sole in tehni¢no osebje - na hodnikih, garderobah,
sanitarijah,
e mentorji dejavnosti - v popoldanskem casu.

5.2 Dezurstva

e pred zacetkom pouka,
e v odmoru za malico,
e po koncu pouka.

Dezurstvo izvajajo strokovni delavci in drugi zaposleni:

na hodnikih in stopniscih,

v ucilnicah in jedilnici,

v garderobah in sanitarijah

v skupnem prostoru,

razpored deZurstev doloca ravnatelj Sole.

5.2.1 Dezurstvo uciteljev

Da bi vzgojno-izobraZevalno delo potekalo nemoteno, in da bi se zagotavljala varnost,
ucenci in izvajalci programov opravljajo po razporedu dnevna deZurstva v posameznih
Solskih prostorih.

Dezurni ucitelji lahko predlagajo za ucence, ki ne upoStevajo njihovih navodil oziroma
krsijo dolocila tega hiSnega reda, vzgojne ukrepe skladno s Pravili Solskega reda.

5.2.2 Naloge dezurnih uciteljev:

e skrbijo za red in primerno disciplino med ucenci ter za njihovo varnost,

e nadzorujejo gibanje u€encev po prostoru,

e opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujejo ucenci ali drugi delavci Sole in
opozarjajo na pomanjkljivosti,

e ucence opozarjajo na vzdrZevanje Cistoce v Solskih prostorih in v okolici Solskega
poslopja,

o kontrolirajo garderobe ucencev in poskrbijo, da so te urejene in zaklenjene.
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5.2.3 Naloge deZurnega ucitelja v jedilnici o predvsem:

skrbi za miren in urejen prihod ucencev v jedilnico,

skrbi, da u€enci ne prinasajo torb in drugih predmetov v jedilnico,

skrbi, da gredo ucenci k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja,

skrbi, da u€enci pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauzijejo hrano,
skrbi, da u€enci po kon¢anem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili,
skrbi, da u€enci mirno in urejeno zapustijo jedilnico.

Dezurni ucitelj v jedilnici ima pravico, da prekine izdajanje hrane ali odstrani
posameznika oz. skupino ucencev, ki se v jedilnici ne obnaSajo kulturno in v skladu z
njegovimi navodili.

5.2.4 Naloge deZurnega ucenca

Dezurati pri¢cne ob 8.00 uri in deZura do 13.30 ure.

Prijazno sprejme zunanje obiskovalce in jih napoti do iskane osebe.

Evidentira (zabeleZi) prihode zunanjih obiskovalcev, ki so se obrnili nanj oz. ga
prosili za informacije.

DeZurni ucenec je ta dan opravic¢en od pouka, dolZzan pa je opraviti napovedano
ocenjevanje znanja.

Raznasa okroZnice in druga obvestila.

Po vsakem odmoru pregleda garderobe in hodnike, zapre vrata na sanitarijah,
ugasa lu¢i na hodnikih ter sproti skrbi za urejenost teh prostorov.

Skrbi za urejeno deZurno mesto (miza, zvezek deZurnega ucenca, okolica
deZurnega mesta).

Dezurni ucenec je v dnevnem stiku z dezurnim uciteljem oz. z ravnateljem in jim
poroca o dogajanju.

Ko ni zaposlen z nalogami v zvezi z dezZurstvom, se uci in pripravlja na pouk.

Da bi lahko spremljal dogajanje v Soli, je prepovedano uporabljati multimedijske
naprave (mobilni telefon, prenosni ra¢unalnik in podobno).

Pri deZurnem ucencu se ostali ucenci ne smejo zadrZevati, saj tako ne more
dosledno opravljati svojega dela. Strogo prepovedano je pisanje po mizi in steni.
Vse zapise mora ucenec takoj javiti deZurnemu ucitelju ali v ravnateljstvo in jih
zapisati v zapisnik deZurnega ucenca.

Ne sme dovoliti, da bi se u€enci med poukom zadrZevali v garderobi. Te ucence
naj vpise in javi v ravnateljstvo.

DeZurni ucenec ne sme zapustiti deZurnega mesta, druge naloge izven Sole
opravlja le z napotilom vodstva Sole, deZurnega ucitelja, tajnika. Odsoten je lahko,
ko gre na malico ob 10.25.

V primeru Solskih prireditev in drugih dejavnosti, ki se jih udelezijo vsi ucenci,
dezurni ucenec opravlja dela deZurnega ucenca.

Dezurni ucenec si je dolZan priskrbeti zapiske predmetov tistih ur, ko je opravljal
naloge deZurnega ucenca ter dezurnemu ucitelju ob koncu deZuranja prepise v
zvezke tudi pokaZze.
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e Ob dnevih dejavnosti (Sportni, kulturni, naravoslovni, tehniski dnevi) deZurstva
ni.

e DeZurni zvezek dvigne v tajniStvu pred zacetkom deZuranja in jo vrne deZurnemu
ucitelju po opravljenem dezurstvu.

e Pred zakljuckom deZuranja zapiSe v deZurni zvezek vse dogodke, ki so se zgodili v
casu deZuranja. Na dezurni list ne vpisuje neprimernih opazk in pripomb!

e Opravljanje drugih nalog v zvezi z deZurstvom po narocilu vodstva Sole,
deZurnega ucitelja, drugega strokovnega delavca.

5.2.5 Dezurstvo ucencev rediteljev
V vsaki oddel¢ni skupnosti se po abecednem redu izmenjava po en reditelj, ki opravlja
svoje delo en teden in ima sledece naloge:
o skrbi, da je ucilnica, kabinet ali prostor, v katerem ucenci delajo, vedno cist in
pospravljen,
e ob prihodu ucitelja vzgojno-izobrazevalnih programov v razred ga seznani o
odsotnosti ucencev,
e po koncani uri pocisti tablo in uredi ucilnico,
e po malici pomaga skrbeti za ¢istoCo in urejenost ucilnice,
e v odmorih pazi, da ne pride do poskodb imovine in odtujitve lastnine,
e javlja razredniku oziroma izvajalcu uc¢ne ure nepravilnosti in poskodbe Solske
imovine,
e opravlja druge naloge, za katere ga pooblasti oddel¢na skupnost ali razrednik.

5.2.6 Dezurstvo hisnika

Zaradi vzdrzevanja Solskega reda opravlja obc¢asno hisnik obhode in deZurstvo:
e pred poukom,
e po poukuin
e zobhodi v Solskem prostoru po razporedu, ki ga doloci ravnatelj.

6. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

Za zagotavljanje varnosti so dolZzni skrbeti vsi zaposleni pa tudi ucenci sami.
Na poti v Solo in iz Sole ucenci upoStevajo pravila prometne varnosti.
Nadzor nad vstopanjem v Solo izvajajo deZurni ucenci, ki vsakega zunanjega obiskovalca
zabelezijo, navedejo, h komu je namenjen in vzrok obiska.
Pred poukom, med odmori in po pouku nadzirajo gibanje in obnaSanje ucencev dezurni
ucitelji.
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6.1 Ravnanje v izrednih razmerah

Sola ima izdelan varnostni nacrt, ki dolo¢a ravnanje v ¢asu izrednih razmer (poZar,
potres, poplava ...).

V takem primeru je nujno upoStevati navodila odgovornih in vodilnih delavcev ter
ustreznih Stabov.

6.2 Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb Sola izvaja
naslednje ukrepe:

e prepoved uporabe nevarnih naprav in pripomockov,

e pravila obnasanja v Solskem prostoru,

e uporaba zascitnih in varnostnih pripomockov (protizdrsna zascita talnih povrsin,
zaSCitna obleka ...) v skladu s Pravilnikom o osebni varovalni opremi,

e upoStevanje navodila iz PoZarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi
v primeru poZara, oznake poti evakuacije),

e vaje evakuacije u¢encev za primer nevarnosti (po Nacrtu evakuacija),

e zagotovljene preventivne zdravstvene =zaSCite (omarice prve pomoci, z
zagotovljenim sanitetnim materialom v skladu s pravilnikom, ukrepi v primeru
nezgod in epidemij ...),

e ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju ucenca,

e upoStevanje nacrta varne poti v Solo (Nacrt varnih poti).

6.3 Ukrepanja, ravnanja in obnasanja v Solskem prostoru
V Solskih prostorih veljajo pravila ravnanja, ki bodo izobesena v posameznih ucilnicah:
o telovadnica
e knjiZnica in ¢italnica
o tehni¢na ucilnica
o kemijska ucilnica
e jedilnica

6.4 Ukrepi in prepovedi uporabe dolocenih naprav in pripomockov

6.4.1 Uporaba mobilnih telefonov, prepoved snemanja, predvajalniki glasbe, druge
omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti - glej Pravila Solskega reda.

6.5 Ukrepi za varnost med odmori
e V ugodnem vremenu lahko gredo ucenci na prosto. Dezurni ucitelj mora biti
obvezno prisoten ves Cas aktivhega odmora in mora imeti pregled in kontrolo ter
moznosti takojSnega posredovanja pri ucencih.
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Na vadbenem, igralnem prostoru naj bo takSno Stevilo ucencev, ki omogoca
normalno in varno igro.

Uporabljati moramo starosti, sposobnostim in znanju ucencev primerne
rekvizite. Pri tem moramo upostevati terenske pogoje.

UcCenci se v nobenem primeru ne smejo samovoljno oddaljevati od Sole in
Solskega dvorisca.

6.6 UKrepi za varstvo ucencev po pouku

Ucenci, ki zakljucijo s poukom in odhajajo domov s Solskim prevozom, so lahko
vklju€eni v varstvo ucencev, izvajajo deZurni ucitelji, do odhoda ustreznega
kombija oziroma avtobusa.

V Casu varstva ucencev se ucenci lahko gibljejo le v doloCeni ucilnici, ali po
dogovoru z deZurnim uciteljem na igriscu.

Ucenci so dolzni upoStevati navodila uciteljev varstva ucencev.

Ucenci so dolZzni opozoriti deZurne ucitelje na dogajanje, ki ni v skladu s hiSnim
redom Sole. DeZurne ucitelje ali vodstvo Sole obvestijo tudi v primeru, Ce se na
Soli dogaja kaj neobicajnega.

6.7 Zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite

Za zagotavljanje varnosti in zdravja se upostevajo dolocila:

a) Pravilnika o zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih
mestih in

b) Pravilnik o organizaciji, materialu in opremi za prvo pomo¢ na delovnem mestu
(omarice prve pomoci, koli¢ina in vsebina sanitetne opreme).

7. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

7.1 VzdrZevanje Solskega prostora
Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da je zagotovljena:

varnost uCencem, ki ga uporabljajo,

CistoCa in urejenost,

namembnost uporabe,

po Soli ucenci hodijo v copatih, preobujejo se v garderobi (na lokaciji Zavr¢ - 1.
razred v vrtcu),

za telovadnico imajo ucenci nedrsece copate, ki jih ne nosijo na prostem, v
Sportno dvorano gredo v spremstvu ucitelja Sportne vzgoje.
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7.2 Rezim delovanja Sole v ¢asu nalezljivih bolezni

ReZim delovanja Sole in izvajanje higiensko-varnostnih ukrepov je v ¢asu nalezljivih
boleznih umesScen v naslednjih zakonskih in internih aktih:

e POJAV USI: Star$i so v primeru pojava uSivosti dolzni opraviti postopek

razuSevanja, k Cemur jih obvezuje tudi 27. ¢len Zakona o nalezljivih boleznih.

COVID-19 IN DRUGE NALEZLJIVE BOLEZNI

Upostevanje trenutno veljavnega Protokola prihodov/odhodov v Solski objekt in
izvajanje vzgojno-izobraZevalne dejavnosti, zagotavljanje varnosti ter uposStevanje
higienskih in drugih ukrepov.

7.3 Ravnanje ob poSkodbah Solskega inventarja in skrb za opremo

Oddel¢ne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost ucilnic.

Vsi delavci Sole in ucenci odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski
inventar.

V primeru vecje poskodbe inventarja in opreme se razjasni dogodek in doloci
odgovornost po nacelu restitucije.

7.4 Ostala dolocila hisnega reda

Razredniki so dolzni hiSni red predstaviti u¢encem in starSem na zacetku
Solskega leta in po potrebi veckrat tudi med Solskim letom.

Ucenci in ucitelji morajo biti dosledni pri spoStovanju in izvrSevanju
dogovorjenih pravil.

Na Soli je potrebno posvetiti veliko pozornosti lepim, vljudnim in spostljivim
medsebojnim odnosom med ucenci, med ucenci in zaposlenimi in do vseh
obiskovalcev Sole.

Ucenci zaposlene na Soli vikajo/izjema je prva triada.

Ucitelji so se dolZni z u€enci pogovarjati tudi o bontonu.

Ucenci visjih razredov so Se posebej pozorni in skrbni do mlajSih ucencev.

Ucenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrZevanja
in urejanja Sole in njene okolice.

V Solskih prostorih se ne sme izvrSevati prodaja in oglaSevanje brez dovoljenja
vodstva Sole.

V Solo je prepovedano voditi ali nositi Zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole,
kadar gre za Zivali, ki bodo sodelovale v vzgojno-izobrazevalnemu procesu.

7.5 Skrb za Cisto in urejeno okolje:

odpadke mecemo v koSe za smeti, skrbimo za lo¢eno zbiranje odpadkov
pazimo in ne unicujemo Solske lastnine,

skrbimo za higieno v sanitarijah,

toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko,
posebno skrb namenjamo Cistemu in urejenemu Solskemu okolju,
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e ko ucenci zapuscajo igrisce ali Solsko dvorisce, deZurni ucitelj poskrbi, da ucenci
odvrzene odpadke pospravijo.

8. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

8.1 Krsitve pravil hiSnega reda
V primeru, da ucenec krsi pravila hiSnega reda, bo Sola krSitev obravnavala v skladu s

pravili $olskega reda OS Cirkulane Zavre¢.

8.2 Spremembe in dopolnitve hiSnega reda
Spremembe in dopolnitve HiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki
velja za sprejem splosnih aktov Sole.

8.3 Obvescanje
Izvlec¢ek hiSnega reda se objavi na oglasni deski Sole, hiSni red v celoti pa na spletni
strani Sole.

8.4 Veljavnost
Hisni red je ravnatelj, po predhodno opravljeni obravnavi na sestanku uciteljskega zbora

in sestanku Sveta starSev, sprejel 20.6.2022.
HiSni red se zacne uporabljati s 1.9.2022, takrat pa preneha veljati Hisni red, ki je bil
sprejet 6.6.2017.

ravnateljica
Suzana Petek
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